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河北经贸大学研究生学院

研便〔2026〕2 号

关于加强研究生课堂教学管理的通知

各培养单位：

为进一步规范研究生教学秩序，严肃课堂纪律，营造严谨治

学、积极向上的学习氛围，切实提高研究生培养质量，根据学校

教学工作整体部署及相关管理规定，现就有关工作要求提示如下：

一、强化课堂教学管理规范

1.严守教学时间，杜绝随意调停课。任课教师应严格按照课

表安排准时上下课，不得无故迟到、早退或中途离岗。因特殊原

因确需调整授课时间的，须严格履行调停补课申请手续（每学期

每个教学班调课不得超过三次，第一节课原则上不允许调整），

并及时通知所有选课研究生。

2.严格课堂考勤，明确缺勤处理。任课教师须采取有效方式

对学生进行考勤，考勤记录须作为平时成绩评定的重要依据。学

生旷课累计达到 2 次及以上者，该门课程成绩按不及格处理；对

于请假比例较高的学生或班级，应及时将情况反馈给学生所在培

养单位。对迟到早退的学生，教师应及时批评教育。

3.规范教学行为，加强课堂与成绩管理。任课教师不得以“学
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生自行研讨、查文献、实践作业”等形式随意停止正常教学安排，

不得随意减少学时、变更教学内容或考核方式。课程教学及考核

结束后，任课教师须在一个月内将课程成绩录入研究生系统，以

便学生查询。

二、强化教学督导工作

为掌握课堂教学实际情况，研究生教学督导组将持续开展课

堂纪律专项督导检查工作，主要安排如下：

1.常态化巡查。督导组不定期深入课堂，对教师授课状态、

授课内容、学生出勤、课堂秩序、师生互动等情况进行随机检查。

2.重点督查。重点检查是否存在教师未按教学大纲授课、随

意调停课、课堂管理松散、学生缺勤率高、课堂秩序混乱等现象。

3.及时反馈。对于督导检查中发现的问题，督导组将做好记

录，并及时向相关培养单位及研究生学院反馈；对违反课堂纪律

的教师和学生，按照学校相关规定处理。

三、强化教学检查工作

研究生学院同步组织人员对各培养单位的教学运行情况及

课堂纪律执行情况进行全面检查：

1.检查内容。重点检查培养单位对课堂纪律要求的传达落实

情况、任课教师对课堂纪律的管理情况（包括考勤记录、课堂秩

序维护等）、研究生的出勤和学习状态，以及调停课手续履行情

况等。

2.结果运用。研究生学院将定期汇总、通报课堂纪律检查情



- 3 -

况，检查结果将作为相关评优评先、教学考核、资源配置等工作

的重要参考依据。

请各培养单位高度重视，采取有效措施进一步加强课堂纪律

教育和管理，确保研究生教学工作有序、高质量运行。

研究生学院

2026 年 3 月 4 日
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